
 
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี 
ประเภทการยืมพัสดุ  

๑.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยของรัฐอื่นกับ  สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอตาลสุมและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล โดยสาธารณสุขอำเภอตาลสุมและผู้อำนวยการ 
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขาภาพตำบล เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ แล้วแต่กรณี  

2.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองเพื่อใช้นอกสำนักงานสาธารณสุข                      
อำเภอตาลสุมกับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ในเขตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม  

3. การยืมพัสดุครุภัณฑ์การแพทย์สำหรับผู้ป่วยไปใช้ที่บ้านระหว่างผู้ป่วย/ตัวแทนผู้ป่วยกับสำนักงาน 
สาธารณสุขอำเภอตาลสุม และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล  
ข้อกำหนดการยืมพัสดุ  

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานภาครัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากสาธารณสุขอำเภอตาลสุ, หรือผู้อำนวยการ 
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขาภาพตำบล  

๒. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดการ 
ชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ 
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่อยู่ 
ในขณะยืม  

3.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีค
วามจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วนจะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพ
อที ่จะให ้ย ืมได ้โดยไม ่ เป ็นการเส ียหายแก ่หน ่วยงานของร ัฐของ ตนและให ้ม ีหล ักฐานการย ืมเป ็นลาย 
ลักษณ์อักษรทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภทชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่ง คืนให้ 
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

๔. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน  
นับแต่วันครบกำหนด และให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร ภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐  

การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมนอกสถานที่ของ  หน่วยงานของ
รัฐ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  ๒๕๖๐ ที่ระบุว่า การ
ให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้การ ยืมพัสดุ ประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง เหตุผล และกำหนดวัน
ส่งคืน ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุดังนี้  

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้  
 
 
 



 
 
ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง เหตุผลและ 

กำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผู้ ให้ยืม (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ  

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก เกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย  ค่าใช้จ่ายของ 
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น  เงินตามราคาที่ 
เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้  

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ กระทรวงการคลัง กำหนด (๒) 
ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร  หรือ เมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี กำหนด 
(๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด  
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงาน ของ

รัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ หน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม
มีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเป็น ลาย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด  และปริมาณ เช่นเดียวกัน 
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ 
วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภท สิ้นเปลือง ของหน่วยงานในสังกัสำนักงานสาธารณสขุอำเภอตาลสุม  
อำเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 

 
 
 
 
 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 
จังหวัดอุบลราชธานี 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม วันที่..................เดือน.........................................................พ.ศ..................... 
ข้าพเจ้า..................................................... ...............ตำแหน่ง......................................................... ......................... 
กลุ่มงาน......................................................................หน่วยงาน............................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์............................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่....................... ...................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ..................สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม.................................................. 
วัตถุประสงค์เพ่ือ............................................................................................................ ..........................................
ตั้งแต่วันที่............เดือน.......................พ.ศ.............. ถึงวันที่..............เดือน.........................พ .ศ.......................ดังนี้  

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเคร่ือง 
(serial Number ) 

หมายเลข 
ครุภัณฑ์ 

ลักษณะพัสด ุ
(สี/ขนาด) 

ถ้าม ี

อุปกรณ์ 
ประกอบ 

       

       

       

หมายเหตุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ  
ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 

เกิดการชำรุดหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง  
หรือชดใช้เป็นพัสดุ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ 
ในขณะยืม ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆท้ังสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันที่........เดือน................ 
พ.ศ...........................  

ลงชื่อ..............................................ผู้ยืมพัสดุ  
          (...............................................)  
เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ  
ยืมใช้ในหน่วยงานภายในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม  
  ยืมใช้ ภายนอกหน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม  

ลงชื่อ...................................................หวัหน้าพัสดุ ลงชื่อ................................................. .........ผู้อนุมัติ              
(......................................................)     (นายธนศักดิ์ ธงศรี)   

         สาธารณสุขอำเภอตาลสุม   
         ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ.........................  

ลงชื่อ........................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ  
                        (.................................................)  
         ได้รับพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที่.............เดือน...............................พ.ศ.........................  

ลงชื่อ........................................ผู้ยืม/ผู้รับคืนพัสดุ  
           (..................................................)  
หมายเหตุ: เมื่อครบกำหนดยืมให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป  
คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี  

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  พ.ศ.2561 

สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหน่วยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม  จังหวัดอุบลราชธานี 

วัน/เดือน/ปี :  23  มีนาคม ๒๕๖9 
หัวข้อ : หน่วยงานมีการจัดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้อง 
รายละเอียดข้อมูล  :  

1. บันทึกข้อความลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการและปรากฏขออนุญาตนำเผยแพร่บนเว็บไซต์
ของหน่วยงาน 

2. แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ 
3. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
4. หนังสือแจ้งเวียนแนวปฏิบัติตามข้อ ๒ และข้อ ๓ 
5. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 

Linkภายนอก : ไม่มี 
หมายเหตุ
............................................................................................................................. .....................................................
.................................................................................................................................................. .............. 
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        ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ              ตำแหน่ง ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 
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ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

( นายบุญธรรม  พันธ์ใหญ่ ) 
ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
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