
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือขั้นตอนการให้บริการตามภารกิจหน่วยงาน 

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม  
อำเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี 

 



คำนำ 
 

 สำนักงานสาธารณสุขอำเภเอตาลสุม ได้จจัดทำคู่มือขั้นตอนการให้บริการรตามภารกิจหน่วยงานตาม 
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ในการให้บริการ 
ประชาชนและเพ่ือเป็นเครื่องมือในการทำงาน ควบคุม กำกับ ทั้งหน่วยงานและผู้ปฏิบัติงานให้เป็นไปตาม 
กระบวนการ และเพ่ือดำเนินการโครงการประเมิน คุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ ที่กำหนดให้หน่วยงานราชการมีคู่มือปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน เพื่อเป็นประโยชน์สำหรับ
หน่วยงานและบุคลากรผู้ปฏิบัติที่จะนำ ไปเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทบาทหน้าที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอป่าโมก เป็นหน่วยงานบริการสาธารณสุขระดับภูมิภาค ซึ่งเป็นตัวแทน 
กระทรวงสาธารณสุขระดับอำเภอ มีสายการบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อนายอำเภอ มีสาธารณสุขอำเภอเป็น 
หัวหน้าส่วนราชการ มีหน้าที่ด้านการบริหาร ส่งเสริมสนับสนุน ควบคุม กำกับ นิเทศ ติดตามและประเมินผล 
การปฏิบัติงาน โดยบทบาทหน้าที่ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ ตามกฎกระทรวงการแบ่งส่วนราชการ 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 14 มิถุนายน 2560 มีอำนาจ 
หน้าที่ดังนี้ 

1. จัดทำแผนยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
2. ดำเนินการและให้บริการด้านการแพทย์และการสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
3. กำกับ ดูแล ประเมินผลและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอ เพ่ือให้ 

การปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎหมาย มีการบริการสุขภาพที่มีคุณภาพและมีการคุ้มครองผู้บริโภคด้าน สุขภาพ 
4. ส่งเสริมสนับสนุน และประสานงานเกี่ยวกับงานสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอให้เป็นไปตามนโยบายของ 

กระทรวง 
5. พัฒนาระบบสารสนเทศ งานสุขศึกษา และการสื่อสารสาธารณะด้านสุขภาพในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
6. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ มอบหมาย 

ภารกิจหลัก 
1. ประสานนโยบายการทำแผนยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพ ร่วมกับหน่วยงานภาครัฐ ท้องถิ่น องค์กรเอกชนและ 

ภาคประชาสังคมในพ้ืนที่ระดับอำเภอ / ตำบล 
2. ประเมินผล การดำเนินงานของเครือข่ายบริการสุขภาพ 
3. ควบคุมมาตรฐานการดำเนินงานของหน่วยงานสาธารณสุขในพ้ืนที่ 
4. ดำเนินงานตามกฎหมายการแพทย์และการสาธารณสุข 
5. คุ้มครองผู้บริโภคด้านการบริการและผลิตภัณฑ์สุขภาพในพื้นที่ 
6. ปฏิบัติงานตามนโยบายเร่งด่วนด้านสุขภาพของรัฐบาล กระทรวง เขตสุขภาพและจังหวัด 

ภารกิจรอง 
1. พัฒนาวิชาการแก่บุคลากรสาธารณสุข องค์กรสุขภาพภาคประชาชน สนับสนุนวิชาการและการวิจัยที่ 

เกี่ยวข้องกับสุขภาพ 
2. สนับสนุนและควบคุมการปฏิบัติงานของหน่วยงานสาธารณสุขในสังกัดให้ได้มาตรฐาน 
3. สนับสนุนบุคลากรสาธารณสุข อาสาสมัครสาธารณสุขให้ได้รับการพัฒนาความรู้อย่างต่อเนื่องและ 

เหมาะสม 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 



 



 
 



 
 



 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวปไซต์ของหน่วยงาน 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 

 
ชื่อหน่วยงาน        งานข้อมูลข่าวสารและสารสนเทศ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 
วัน/เดือน/ปี         7  ธันวาคม ๒๕๖๖ 
หัวข้อ                ขออนุญาตเผยแพร่คู่มือขั้นตอนการให้บริการตามภารกิจหน่วยงาน 
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558   
บนเว็บไซต์ของหน่วยงานปีงบประมาณ พ.ศ.256๗ 
รายละเอียดข้อมูล (รายละเอียดโดยสรุปตามเอกสารที่แนบ) 
                       คู่มือขั้นตอนการให้บริการตามภารกิจหน่วยงานตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558         
 
Link :    https://www.ssotansum.com/moit-67/documents/MOIT-2/MOIT-2_15.pdf     
หมายเหตุ
............................................................................................................................. ............................................. 
 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
  
                               

 (นางสาวพัชร ีภธูร) (นายกิตติ์ธเนศ นิธิวรเสฏฐ์) 
ตำแหน่ง นักวชิาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอตาลสุม 
วันที่   7   เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566 วันที่   7   เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566 

 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่
 
 

(นายบุญธรรม  พันธใ์หญ่) 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบตัิการ 

วันที่   7   เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566 
 

https://www.ssotansum.com/moit-67/index.html


 


